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Na osnovi 49. ¢lena Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobrazevanja ((Ur. I. RS, §t. 16/07-
UPBS5, 36/08, 58/09, popravka st. 64/09, 65/09, 20/11, 40/12 ZUJF, 57/12-ZPCP-2D, 47/15-ZOFVI-J in
46/16-ZOFVI (46/16 pop.)) in v skladu z 31. a ¢lenom Zakona o osnovni Soli (Ur. I. RS, §t. 81/06 UPB3,
102/07, 107/10, 87/11, 40/12- ZUJF, 63/13 in 46/16; v nadaljevanju ZOsn) ravnatelj izdaja

HISNI RED
JVIZ OS DESTRNIK-TRNOVSKA VAS

»Zivljenjski cilj vsakega posameznika je vedno isti: napredovanje v dobrem." (Lev Nikolajevi¢ Tolstoj)
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|.  SPLOSNE DOLOCBE

1. Opredelitev pojmov

Ugenec je izraz za udeleZenca v uénem procesu, ki obiskuje pouk v JVIZ OS Destrnik-Trnovska vas in

ni delavec Sole.

TR

strokovni delavci, ki s prej nastetimi sodelujejo pri izvajanju strokovnih nalog, potrebnih za nemoteno

delovanje JVIZ OS Destrnik-Trnovska vas.

Delavci so ob strokovnih delavcih $e administrativni in tehni¢ni delavci, ki s strokovnimi delavci sodelujejo

pri izvajanju nalog, potrebnih za nemoteno delovanje JVIZ OS Destrnik-Trnovska vas.

Vsa poimenovanja (uenec, strokovni delavec idr.) so pisana v moski slovni¢ni obliki, ki kot nevtralna

oblika velja za Zenske in moske.

2. Ciljin lokalna pristojnost

Hisni red temelji na 31. a &lenu Zakona o osnovni Soli (Ur. I. 81/06, 102/07, 107/10, 87/11) in se povezuje
z Vzgojnim naértom in Pravili $olskega reda JVIZ OS Destrnik-Trnovska vas (v nadaljevanju pravila

Solskega reda).

Cilj hisnega reda je omogocanje varnega in nemotenega zivljenja ter dela v mati¢ni Soli in podruzniéni

Soli oziroma v OS Destrnik in PS Trnovska vas (v nadaljevanju ustanova).

Higni red JVIZ OS Destrnik-Trnovska (v nadaljevanju higni red) velja za celotni prostor, vse povrsine in

vse zgradbe ustanove.

3. Uporaba hiSnega reda

Dolocila hiSnega reda uporabljajo u€enci in delavci ustanove ter zunaniji obiskovalci (v nadaljevanju

delezniki):

- v programih in dejavnostih, ki jih ustanova organizirano izvaja v svojih zgradbah in povrSinah ter
tudi na drugih lokacijah, npr. na dnevih dejavnosti, ha ekskurzijah, v $olah v naravi, v centrih Solskih

in obSolskih dejavnosti, na plavalnih te€ajih, pouénih sprehodih ipd.,

JAVNI VZGOINO-IZOBRAZEVALNI ZAVOD OS DESTRNIK-TRNOVSKA VAS
Janezovski Vrh 45, 2253 Destrnik, tel.: 02 761 92 10, e. naslov: os.destrnik@os-destrnik-tv.si
PS TRNOVSKA VAS, Trnovska vas 38/h, tel.: 02 757 07 11, e. naslov: podruznica@os-destrnik-tv.si
TRR: 01218-6030648375, UJP Slovenska Bistrica, spletna stran: www.os-destrnik-tv.si



% JVIZ OS Destrnik-Trnovska vas (2024): Hi$ni red JVIZ OS Destrnik-Trovska vas.

- na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udeleZujejo v organizaciji ustanove,
- na prevoznih sredstvih, s katerimi ola organizirano izvaja prevoze ucencev,

- na poti od in do Solskega avtobusnega postajaliS¢a (pri $olah) in na postajalis¢u samem.

4. Participacija deleznikov

Delezniki so dolzni prispevati k:

uresniCevanju ciljev in programov ustanove,

- varnosti udelezencev vzgojno-izobraZevalnega procesa,

- varovanju osebne in skupne lastnine,

- spostljivim medosebnim odnosom, urejenosti in Cistoli v ustanovi,

- prepreCevanju Skode.

Vsi delezniki morajo biti pri spoStovanju in izvrSevanju hiSnega reda dosledni.

5. Obvescéanje

Strokovni delavci so dolzni hisni red predstaviti uCencem in njihovim starS§em na zacetku Solskega leta,

po potrebi lahko tudi ve¢krat med Solskim letom.

HiSni red je objavljen na spletni strani Sole oziroma je starSem na vpogled v pisni obliki v prostorih Sole.

1. OBMOCJE USTANOVE IN POVRSINE

1. Obmogje ustanove in njene povrsine

Obmocje prostora ustanove zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal ustanovi v upravljanje ali v

uporabo in jih ustanova vzdrzuje ter za njih skrbi kot dober gospodar.

V obmodje ustanove sodijo:

- objekti OS Destrnik in pripadajoce funkcionalno zemljisce,
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- &portna dvorana OS Destrnik in pripadajoge funkcionalno zemlji§ce,
- objekt PS Trnovska vas in pripadajoge funkcionalno zemljisce,

- &portna dvorana PS Trnovska vas in pripadajoée funkcionalno zemljisée.

2. Funkcionalno zemljis€ée ustanove

Je obmocje, namenjeno ucencem za uporabo v Casu, ko poteka ucno-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti (tudi med odmori in drugimi organiziranimi oblikami vzgojno-izobrazevalnega
dela).

Pod pripadajoce funkcionalno zemljis¢e se Steje:
- Solsko dvorisce,
- $portno igrisce,

- povrsine ob zgradbah, Ki jih ustanova uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v Solo.

. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

1. Poslovni ¢as

Ustanova posluje pet dni v tednu, v ponedeljek, torek, sredo, etrtek in petek, in sicer:

Jutranje varstvo od 6.30 do 8.30
Redni pouk od 8.30 do 14.55
Podaljsano bivanje od 12.00 do 16.10
Popoldanske dejavnosti v organizaciji ustanove od 15.00 do 19.00
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov | od 15.00 do 22.00

Poslovni &as ob sobotah je dologen z aktualnim Solskim koledarjem za osnovne $ole in Letnim delovnim

nadrtom JVIZ OS Destrnik-Trnovska vas.

Ravnatelj lahko v izjemnih okolis¢€inah (primer vi§je sile, prireditve ...) odredi, da ustanova zaCasno

posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali drug, z zakonom dolo¢en dela prost dan.
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2. Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev.

Ustanova ima uradne ure v skupnem obsegu najmanj 15 ur, od tega v popoldanskem ¢asu najmanj 2

uri.

Dan od |[do od do

ponedeljek 7.00 | 10.30 | 11.30 | 15.00
torek 7.00 | 10.30 | 11.30 | 15.00
drugi torek v mesecu | 7.00 | 10.30 | 11.30 | 17.00
sredo 7.00 | 10.30 | 11.30 | 15.00
Cetrtek 7.00 | 10.30 | 11.30 | 15.00
petek 7.00 | 10.30 | 11.30 | 13.00

Uradne ure za uporabnike storitev na podruzniéni Soli Trnovska vas so na mati¢ni Soli Destrnik.

V kolikor se tekom Solskega leta ugotovi, da v popoldanskem ¢asu uporabniki storitev ne koristijo,

lahko ravnatelj popoldanske uradne ure prerazporedi v dopoldanski ¢as.

Urnik uradnih ur ne velja za ravnatelja. Ravnatelj uporabnike sprejema po predhodni najavi, brez najave

pa le v nujnih primerih in za poslovanje v pomembnih zadevah.
Zaposleni, ki imajo uradne ure, imajo malico od 10.30 do 11.00.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolo¢en €as za sodelovanje s starsi, in

sicer:

- skupne in individualne govorilne ure,

- roditeljske sestanke in

- druge oblike dela s starsi.

Urnik sodelovanja s starSi je opredeljen v lethem delovnem nacrtu Sole.

V €asu letnih pocitnic oz. v €asu prostih dni se poslovni ¢as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo

dela in organizacijo letnih dopustov. Ta poslovni ¢as in uradne ure se objavijo na spletni strani Sole.
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3. Razporejanje polnega delovnega ¢asa
Ravnatelj razporedi delovni Cas:
- z dolocitvijo premakljivega zaCetka in konca delovnega €¢asa z urnikom za pedagoske delavce,
-z dolocitvijo ure zacetka in konca delovnega ¢asa za administrativno in tehni¢no osebje.

Steje se, da je polni delovni &as razporejen z dologitvijo zadetka delovnega éasa med 7.00 in 8.00 in
konec med 15.00 in 16.00. Za Cistilke je zaCetek ob 13.00 in ob 21.00 konec delovnega Casa.

IV. UPORABA PROSTORA USTANOVE

1. Uporaba prostora ustanove

Prostor ustanove se uporablja za izvajanje:

vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u¢encev,

- drugih oblik vzgojno-izobrazZevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene

pogodbe,
- dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,

- v soglasju z ustanoviteljem z oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost).

V. ORGANIZACIJA NADZORA

1. Namen nadzora

V ustanovi je organiziran nadzor, katerega namen je zagotavljanje varnosti deleznikov, varovanju osebne

in skupne lastnine ter varovanju premoZzenja ustanove.
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2. Vstop v ustanovo

Vhod 1 v $olo je namenjen vstopu v $olo uéencem od 1. do 9. razreda na OS Destrnik 0z. od 1. do 6.
razreda na PS Trnovska vas, njihovim star§em, zaposlenim, drugim uporabnikom in obiskovalcem. Vhod

1 ustanova odpira ob 6.30.

Vhod 2 v $olo, pri jedilnici na OS Destrnik (sluzbeni vhod), uporabljajo samo zaposleni delavci ustanove
in tisti u€enci, ki skupaj z uditeliem odhajajo na Solsko igris¢e. Odklepajo in zaklepajo ga uditelji oz.
zaposleni.

Vhod 3 v kuhinjo, na obeh Solah, je namenjen vstopu v kuhinjo in ga uporabljajo zaposleni v kuhinji. Vhod

je odprt od 6.30 do 15.00. Odklene in zaklene ga kuharica oz. pomoc¢nica kuharice.

Ostali vhodi v ustanovo in Sportno dvorano se odklenejo ob vedjih prireditvah, ki jin ustanova priredi ali v

primeru elementarne nesreCe oz. pozara, sicer so zaklenjeni.

3. Prihajanje/odhajanje v/iz $ole in nal/iz delovnega mesta
Prihajanje/odhajanje u¢encev v Solo podrobno urejujejo pravila Solskega reda.

Ucitelji prihajajo na delovno mesto v skladu s svojim urnikom, vendar najmanj 10 minut pred zaetkom

delovnega €asa. Odhajajo v skladu s svojim urnikom.

4. Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po ustanovi

Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po ustanovi je omejeno. V ucilnice lahko vstopajo

starsi in obiskovalci samo z dovoljenjem ravnatelja.
Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom.

Najemniki uporabljajo s pogodbo doloene prostore samo v dogovorjenem &asu.

5. Alarmni sistem

Na PS Trnovska vas je vzpostavljen alarmni sistem, ki je vkljugen v &asu, ko tam ni nih&e prisoten. Sprozi

se ob morebitnem vstopu nepovabljenih oseb. Ob sproZitvi se vklopi zvo¢ni signal.
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6. Videonadzor
V ustanovi je vzpostavljen videonadzor, ki:

- v OS Destrnik zajema dostop, vstop in izstop pri vhodu 1 ter vhodih 2 in 3, prostor avle, $olske hodnike
ter streho telovadnice.

- v PS Trnovska vas zajema dostop, vstop in izstop pri vhodu 1 in vhodu 3.

Pri videonadzoru se spostuje Pravilnik o obdelavi osebnih in zaupnih podatkov, vkljuéno z zagotavljanjem
varnosti osebnih podatkov in politika varstva osebnih podatkov ter politika varstva osebnih podatkov,

zaposlenih v ustanovi.

Vsi vhodi so opremljeni z oznako, da je stavba varovana z videonadzorom. Dostop do podatkov imajo

samo pooblasceni delavci ustanove.

7. Razpolaganje s kljué¢i vhodnih vrat

Zaradi zaSCite in varnosti nepremicnin ter premic¢nin so pod posebnim nadzorom vsi klju¢i zunanjih
vhodnih vrat ustanove. Vsak imetnik zgoraj omenjenega klju¢a podpide izjavo, ki je arhivirana v

ognjevarni omari tajnidtva ustanove.

Klju€ se lahko vroéi delavcu ustanove, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju

Z ravnateljem in proti podpisu izjave.

8. Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema

Sifro za vkljugitev in izkljugitev alarmnega sistema dolodi ravnatelj ustanove vsakemu upraviéencu

posebej.

9. Odgovornost pri zgubi klju€ev in krsitvi tajnosti

Za prejeti klju¢ odgovarja vsak osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj obvestiti

ravnatelja.
Za tajnost Sifre alarmnega sistema odgovarja vsak osebno.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in klju¢ev se smatra kot hujSa krSitev delovne obveznosti.
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10. Zunanja osvetlitev

Ustanova ima vzpostavljen sistem za osvetlitev zunanjih povrsin. Lu€i so namescene tako, da

omogocajo no¢no osvetlitev vseh vhodov.

11. Fizi¢ni nadzor

V delovnem ¢€asu fizi€ni nadzor znotraj dezurstva izvajajo strokovni delavci Sole, hisnik, Cistilke,

mentorji dejavnosti in informator, in sicer:

- strokovni delavci — v ucilnicah in ob dezurstvu na hodnikih, v jedilnici, v avli in v sanitarijah,
- hiSnik — na vhodu, v avli, z obhodi v okolici ustanove,

- (Gistilke — na hodnikih, v sanitarijah,

- mentorji dejavnosti — v popoldanskem €asu,

- informator (v kolikor ga ustanoviteljici financirata) — na vhodu, v avli, na hodnikih, z obhodi v okolici

ustanove, na Solskem avtobusnem postajaliScu.

12. Zadolzitve in naloge dezurnega strokovnega delavca

Dezurni strokovni delavec znotraj dezurstva opravlja naslednje naloge:

skrbi za red in varnost med udenci,
- nadzoruje gibanje u€encev po prostoru,

- opravlja preglede prostorov, kjer se zadrzujejo u€enci ali drugi delavci ustanove in opozarja na

pomanijkljivosti,
- nadzoruje delo deZurnih u€encev ter jim po potrebi daje dodatha navodila in naloge,
- uc€ence opozarja na vzdrzevanje Cisto€e v prostorih in okolici poslopja ustanove.
Dezurni strokovni delavec, ki v ¢asu kosila dezura v jedilnici skrbi, da:
- ucenci v jedilnico vstopajo umirjeno in urejeni,
- v jedilnico ne prinasajo torb in drugih predmetov,

- krazdeliinemu pultu stopajo brez prerivanja,
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- pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZzijejo hrano,
- po konCanem obroku pospravijo prostor, kjer so jedli,
- mirno in urejeno zapustijo jedilnico.

Dezurni strokovni delavec ima pravico prekiniti izdajanje hrane ali zahtevati, da posameznik, ki se v

jedilnici nekulturno vede ali do hrane izkazuje nespostljiv odnos, jedilnico zapusti.

VI.  UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

1. Odgovornost za varnost u¢encev

Delavci ustanove so dolzni poskrbeti za varnost vseh u€encev tako, da jih seznanijo z varnostnimi
navodili in preverijo, ali so u€enci varnostna navodila razumeli. Med potekom dejavnosti je strokovni

delavec dolzan u€ence navajati na previdnost in jih hkrati uiti, kako sami skrbijo za lastno varnost.

Delavci so dolzni vodstvo ustanove opozoriti na vse situacije in dogodke, ki bi lahko ogrozili varnost

u€encev. Varovanje ucencev je ena izmed temeljnih nalog pedagoskega dela vseh delavcev ustanove.

2. Ukrepi za zagotavljane varnosti
Zagotavljanje varnosti se izvaja s/z:

- doslednim spostovanjem in upostevanjem Solskih internih aktov/dokumentov, ki opredeljujejo
dolznosti, odgovornosti in nacine zagotavljanja varnosti, pravil obna8anja in ravnanja ter vzgojnih

ukrepov ob krsitvah pravil,

- spostovanjem normativov ter standardov za vzgojo in izobrazevanje v osnovni Soli ter

upostevanjem nacel varnosti,
- urejevanjem prostorov ustanove tako, da nista ogrozeni varnost in zdravje u€encev ter zaposlenih,

- izdelovanjem varnostnih navodil,
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prepre€evanjem nevarnega vedenja in ravnanja ucencev, zaposlenih in obiskovalcev, kakor tudi
drugih v okolici Sole, v skladu z veljavno zakonodajo in internimi Solskimi akti,

prepreCevanjem zadrzevanja nepooblas€enih oseb v ustanovi in njeni okolici,
prepovedovanjem uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

doloCanjem uporabe za&¢itnih in varnostnih pripomockov v skladu z Izjavo o varnosti in zdravju pri

delu z oceno tveganija,

uporabo za&¢itnih in varnostnih pripomocékov (protizdrsna za&¢ita talnih povrsin, za&€itna obleka ...)

v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi,

upostevanjem navodil PoZarnega reda (pregled naprav, instalacij, ukrepi v primeru pozZara, oznake

evakuacijskih poti),
organizacijo vaj evakuacije ucencev in delavcev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije),

zagotavljanjem preventivnih zdravstvenih ukrepov (omarice za prvo pomoc, usposobljenost

delavcev za nudenje prve pomodi idr.),
upostevanjem nacrta varnih poti v Solo (Nacrt varnih poti),
ukrepanjem v primeru poskodb ali ob slabem pocutju u€enca,

organizacijo preventivnih akcij in predavanj za zaposlene, u€ence in starSe ter ostalo zainteresirano

javnost,

najemom zunanjega varovanja v izredni situaciji, ko ustanova v sodelovanju s policijo ustvarja

pogoje, da so ucenci vsaj v neposredni blizini izvensolskih prostorov varni.

3. Ukrepi za zagotavljane varnosti uéencev

Strokovni delavci morajo u¢ence zaradi zagotavljanja njihove varnosti in zdravja seznanjati s/z:

varnim ravnanjem z ucili, s pripomocki, z razli¢nimi aparati in s stroji,

nac¢inom varnega dela in ravnanja v specializiranih ucilnicah ter pri izvajanju eksperimentov,
pravilnim sedenjem (pomembno za ucinkovito dihanje, pisanje, razvoj gibalnega aparata) in jih
pouciti o posledicah nepravilnega sedenja (zmanjSana pozornost in koncentracija posledi¢no nizja

ucna ucinkovitost),
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- obvezno no$njo Solskih copat v prostorih ustanove in prepovedjo noSenja sobnih copat (natikacev),

ki zaradi (ne)varnosti niso dovoljeni.

Pri izbiri vsebin za pogovor in razredne ure, strokovni delavci prednostno izbirajo vsebine ter dejavnosti,
ki krepijo zavedanje o osebni odgovornosti za lastno varnost in zdravje ter spostljive in sodelovalne
medsebojne odnose. Strokovni delavci so se z u€enci dolzni pogovarjati tudi o bontonu in u€ence visjih

razredov navajati na posebej pozoren ter skrben odnos do mlajsih u€encev.

VIl.  PREPOVEDI

1. Prepoved prodaje in oglasevanja

V ustanovi se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva.

2. Prepoved delovanja politi¢nih strank

Delovanje in oglasevanije politi¢nih strank v ustanovi ni dovoljeno.

3. Prepoved konfesionalne dejavnosti

Konfesionalna dejavnost v ustanovi ni dovoljena.

Izjemoma lahko minister na predlog ravnatelja v prostorih ustanove, izven pouka oz. izven ¢asa delovanja
ustanove, dovoli verouk ali konfesionalni pouk religije, Ce v lokalni skupnosti za tako dejavnost ni drugih

primernih prostorov.

4. Prepoved prinasanja zivali

V ustanovo je prepovedano voditi ali prinaSati Zivali, razen z dovoljenjem vodstva ustanove, kadar gre

za zivali, ki bodo sodelovale pri vzgojno-izobrazevalnemu procesu.
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5. Prepoved uporabe nedovoljenih in nevarnih predmetov in snovi

Na obmocdje ustanove in na povrsine, ki sodijo v njen prostor, ni dovoljeno prinaSati in v njih uporabljati
ali zgolj posedovati nedovoljenih in nevarnih predmetov in snovi, s katerim bi lahko bilo ogroZzeno zdravje
in zivljenje, kot so alkohol, tobaéni in nikotinski izdelki, prepovedane droge, druga psihoaktivna sredstva
in nevarne predmete kot so pirotehniéna sredstva, nozi, sekire, strelno orozje, drugo orozje, drugi ostri

ali konicasti predmeti, razli€no orodje, kot so izvijaci, kladiva, zeblji, vijaki, vrtalniki ipd.

VIIl. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

1. Vzdrzevanje prostora ustanove
V ustanovi se mora vzdrzevati prostor ustanove, tako da je zagotovljena:
- varnost u¢encem,
- CistoCa in urejenost,
- namembnost uporabe.

Strokovni delavci morajo poskrbeti, da se vsi pri u€ni uri uporabljeni u¢ni pripomocki, ob koncu uéne ure
pospravijo v omare ali zanje dolo¢en prostor. Prav tako moraj skrbeti, da z razstavnimi izdelki uéencev

na zakrivajo gasilnih aparatov.

2. Skrb za ravnanje z lastnino

Uc&enci, zaposleni in obiskovalci ustanove so dolzni:

s Solsko lastnino in ravnati skrbno ter odgovorno,

odpadke loCevati in odmetavati izkljuéno v koSe za smeti,

skrbeti za higieno v sanitarijah,

toaletni papir, papirnate brisae, milo in vodo uporabljati le namensko.
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3. Skrb za ¢isto in urejeno okolje

Delavci in u€enci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanja ter urejanja

ustanove in njene okolice.

IX. KONCNE DOLOCBE

1. Mnenje k HiSnemu redu in sprejetje HiSnega reda

Zaposleni so v Solskem letu 2023/2024 aktivno soustvarjali Hisni red. Pozitivno mnenje k HiShemu redu

je celotni uciteljski zbor podal na delovnem sestanku, dne 18. 3. 2024.

2. Prenehanje veljavnosti hiSnega reda

Z dnem uveljavitve tega Hidnega reda preneha veljati Hidni red z dne 16. 9. 2011, &t. 1495/11, uporablja

pa se do zaCetka uporabe tega HiSnega reda.

3. Uveljavitev hiSnega reda

HiSni red stopi v veljavo naslednji dan, po objavi na spletni strani Sole.

V Destrniku, dne: 30. 8. 2024
Stevilka: 6003-14/2024-6
Mag. Drago Skurjeni, ravnatelj
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